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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Ученый совет государственного образовательного учреждения высшего профессионального образования «Уральский государственный педагогический университет» (далее «УрГПУ») − выборный представительный орган, осуществляющий  общее руководство университетом. В своей деятельности Ученый совет руководствуется Законом Российской Федерации «Об образовании», Федеральным Законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении) Российской Федерации, иными нормативно-правовыми актами, регулирующими деятельность образовательных учреждений, и Уставом университета. Ученый совет УрГПУ работает в соответствии с принятым планом. Порядок деятельности Ученого совета университета определяется настоящим Положением, которое принимается и изменяется самим Ученым советом, а также другими  нормативно-правовыми актами. 

Деятельность Ученого совета основывается на гласности, коллективном обсуждении и решении вопросов, ответственности перед работниками и обучающимися в УрГПУ, Федеральным агентством по образованию.

Решения Ученого совета УрГПУ, принятые в пределах его компетенции, являются обязательными для всех работников факультетов, институтов и других подразделений университета. Ученый совет имеет право контроля процесса исполнения принятых решений.

II. ОСНОВНЫЕ НАПРАВЛЕНИЯ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ
УЧЕНОГО СОВЕТА УрГПУ

Ученый совет, осуществляя общее руководство УрГПУ, разрабатывает стратегию его развития на долгосрочную перспективу, совершенствует структуру университета, создает и формирует оптимальную модель, способствующую рациональному использованию кадровых, материальных и финансовых ресурсов, адекватно отражающую тенденции развития образования, подготовки и переподготовки высших педагогических кадров, специалистов региональных и федеральных органов образования, управления, предприятий, организаций и учреждений всех форм собственности.

Ученый совет УрГПУ:
· рассматривает изменения и дополнения в Устав Университета;

· принимает основные локальные акты, регламентирующие вопросы уставной деятельности; 

· принимает решения о создании, реорганизации и прекращении деятельности образовательных, научных, научно-производственных, научно-методических подразделений;

· утверждает решения о вступлении Университета в объединения (ассоциации, союзы);

· заслушивает ежегодные отчеты о направлениях деятельности Университета, принимает по ним решения;

· принимает решение о создании Ученого совета структурного подразделения Университета, определяет порядок его и деятельности, состав и полномочия; 

· рассматривает и учитывает в своей деятельности рекомендации общественных организаций и государственно-общественных объединений в системе высшего и послевузовского профессионального образования; 

· устанавливает процедуру расторжения трудового договора с педагогическим работником в связи с его недостаточной квалификацией;

· утверждает (принимает) учебные планы и их изменения, правила приема и зачисления в Университет, типовые положения о факультете (институте, департаменте), кафедре Университета, другие типовые положения по направлениям деятельности Университета; 

· устанавливает объем и структуру приема студентов на первый курс для обучения в филиале за счет средств федерального бюджета;

· рассматривает вопросы учебно-методической деятельности;

· рассматривает вопросы воспитательной работы в Университете и пути повышения ее эффективности;

· устанавливает порядок обеспечения стипендиями студентов, аспирантов и докторантов, обучающихся по очной форме обучения и получающих образование за счет средств федерального бюджета; 

· утверждает направления научных исследований, рассматривает вопросы совершенствования научно-исследовательской, инновационной и информационно - аналитической деятельности, подготовки и повышения квалификации научно-педагогических кадров, а также вопросы развития международного сотрудничества в этой сфере;
· осуществляет конкурсный отбор профессоров кафедр, доцентов, старших преподавателей, преподавателей, ассистентов подразделений, не имеющих Ученых советов;

· рассматривает представление к ученому званию профессора и доцента;

· избирает заведующих кафедрами, деканов факультетов;

· рассматривает вопросы деятельности диссертационных советов УрГПУ, утверждает темы диссертаций;
· рассматривает вопросы редакционно-издательской деятельности;
· утверждает основные направления, перспективные и годовые планы социально-экономического развития Университета, а также бюджета с распределением финансовых средств по направлениям деятельности Университета, направлений использования централизованных фондов; 
· определяет размеры доплат и надбавок, премий и других выплат работникам Университета;

· утверждает решение Ученых советов подразделений по избранию педагогических работников на должность профессора, а в исключительных случаях, определяемых ректором, на должность доцента;
· принимает решение о внесении учредителю представления о продлении срока пребывания ректора в занимаемой должности до достижения им возраста 70 лет; 
· принимает решение о внесении ректору представления о продлении срока пребывания проректоров, деканов, руководителей филиалов и институтов в занимаемой должности в соответствии с возрастом;
· определяет сроки и процедуру проведения выборов ректора УрГПУ;
· принимает решение по созыву и проведению Конференций Университета; 
· определяет нормы представительства на конференции обучающихся и работников Университета;

· учреждает и присваивает почетные звания Университета; 

· представляет работников Университета к присвоению почетных званий РФ, отраслевых наград, награждению орденами, медалями и нагрудными знаками. 
III. СОСТАВ УЧЕНОГО СОВЕТА

Ученый совет избирается на 3-летний срок в количестве до 70 человек. 
В состав Ученого совета университета входит ректор, который является председателем Ученого совета, и проректоры, а также по решению Ученого совета – по должности – деканы факультетов, директора институтов, Научной библиотеки УрГПУ, филиалов УрГПУ.  Организацию работы Ученого совета УрГПУ осуществляет его ученый секретарь, назначенный ректором. Другие члены Ученого совета избираются на конференции путем тайного голосования. 
Нормы представительства в Ученом совете от структурных подразделений определяются действующим Ученым советом университета, в том числе предусматривается представительство профсоюзных организаций сотрудников и студентов университета.
Представители структурных подразделений и обучающихся считаются избранными в состав Ученого совета или отозванными из него, если за них проголосовали более 50 процентов присутствующих на конференции при наличии не менее  двух третей списочного состава делегатов. Состав Ученого совета объявляется приказом ректора УрГПУ. 

IV. СТРУКТУРА УЧЕНОГО СОВЕТА
Ученый совет возглавляет в качестве председателя ректор Университета. Из проректоров ректор назначает заместителя (заместителей) председателя Ученого совета. 

Непосредственное руководство деятельностью Ученого совета осуществляется председателем Ученого совета (ректором), заместителем (заместителями) председателя и ученым секретарем Ученого совета. 
На руководителей Ученого совета возлагается обеспечение деятельности совета, подготовка заседаний Ученого совета, ведение заседаний Ученого совета, организация контроля за исполнением решений Ученого совета. Деятельность Ученого совета осуществляется через проведение его заседаний и работу постоянных и временных комиссий. Председатель Ученого совета, его заместитель (заместители), ученый секретарь Ученого совета и председатели постоянных комиссий Ученого совета образуют Президиум Ученого совета УрГПУ. Состав Президиума утверждается приказом ректора Университета. Срок полномочий Президиума совпадает со сроком полномочий Ученого совета. Президиум рассматривает текущие вопросы, принимает решения в период между заседаниями Ученого совета, определяет круг вопросов и степень их готовности для обсуждения на заседаниях Ученого совета. 
4.1. Председатель Ученого совета и его заместители

Председателем Ученого совета по должности является ректор, заместитель (заместители) председателя назначается ректором. 

Председатель Ученого совета приступает к осуществлению своих полномочий после утверждения в должности ректора Университета Учредителем в установленном порядке. 

Председатель Ученого совета:

а) руководит разработкой проекта плана работы Ученого совета на учебный год; 

б) утверждает повестку дня заседания Ученого совета; 

в) созывает заседания Ученого совета; 
г) ведет заседание Ученого совета; 

д) подписывает постановления Ученого совета; 

е) созывает внеочередное заседание Ученого совета по своей инициативе или членов Ученого совета. В каждом случае председатель информирует письменно членов Ученого совета Университета о повестке дня внепланового заседания; 

ж) организует взаимодействие постоянных и временных комиссий Ученого совета; 

з) направляет для предварительного рассмотрения либо на экспертизу в комиссии Ученого совета материалы, документы, проекты решений, выносимые на заседания Ученого совета;

и) руководит Президиумом Ученого совета;

к) представляет Ученый совет во взаимоотношениях с органами государственной власти, другими внешними организациями и общественными объединениями;

л) решает иные вопросы организации деятельности Ученого совета в соответствии с настоящим Положением, Уставом Университета и другими нормативными правовыми актами. 
Заместитель председателя Ученого совета замещает председателя Ученого совета в его отсутствие, выполняет другие полномочия, предоставленные ему Ученым советом и его председателем. 

4.2. Комиссии Ученого совета

Для оперативного исполнения своих функций в период между заседаниями Ученый совет УрГПУ формирует комиссии из числа своих членов. Положения о комиссиях, персональный состав комиссий и сроки их полномочий утверждаются решениями Ученого совета.

Комиссии Ученого совета УрГПУ являются функциональными структурами Ученого совета и создаются по основным направлениям его деятельности.

Комиссии в своей деятельности руководствуются действующим законодательством РФ, Положениями Минобрнауки РФ, Уставом и Стратегией развития УрГПУ, решениями Ученого совета, настоящим Положением.

Ученый совет УрГПУ может делегировать комиссиям право окончательного принятия решений по некоторым вопросам (постоянно или в разовом порядке).

Основными задачами комиссий является предварительное рассмотрение вопросов, представляемых на заседание Ученого совета, включая анализ сложившейся ситуации, разработку предложений, рекомендаций и конкретных мероприятий, подготовку проектов решений Ученого совета с указанием сроков выполнения решений и лиц, ответственных за реализацию решений.

Вопросы, выносимые на заседание Ученого совета, должны в предварительном порядке рассматриваться соответствующими комиссиями.
4.2.1. Постоянные комиссии

В составе Ученого совета могут быть организованы постоянные комиссии, действующие весь период полномочий Ученого совета.
Постоянные комиссии Ученого совета образуются, как правило, не позднее второго заседания нового Ученого совета на срок его полномочий. В случае необходимости решением председателя совета, ректора УрГПУ могут образовываться новые постоянные комиссии, упраздняться и реорганизовываться ранее созданные.

Составы комиссий Ученого совета формируются из членов Ученого совета; участие в работе не менее одной комиссии является для члена совета обязательным. 

Работу комиссии возглавляет председатель комиссии, назначаемый председателем Ученого совета; состав комиссии и назначенный председатель объявляются по университету приказом ректора. 

Координация деятельности постоянных комиссий Ученого совета осуществляется заместителем (заместителями) председателя Ученого совета. 
Постоянные комиссии являются непрерывно действующими органами Ученого совета, рассматривают в предварительном порядке вопросы, относящиеся к их компетенции, и представляют по ним Ученому совету обоснованные рекомендации. Все вопросы повестки дня Ученого совета, за исключением случаев, не терпящих отлагательства, должны пройти предварительное обсуждение в соответствующих комиссиях Ученого совета. 

Комиссии Ученого совета формируют предложения по перспективному плану работы Ученого совета, участвуют в подготовке к обсуждению вопросов и проектов решений в соответствии с планом заседаний Ученого совета, осуществляют контроль за исполнением решений Ученого совета. Комиссии принимают участие в рассмотрении и представлении Ученому совету программных документов по основным направлениям деятельности Университета. Постоянная комиссия может вносить предложения по повестке дня заседания Ученого совета.

При подготовке материалов к заседаниям Ученого совета комиссии имеют право заслушивать на своих заседаниях любого работника Университета, имеющего отношение к рассматриваемому вопросу, получать необходимую информацию и документы у административных органов, подразделений и общественных организаций Университета. 

Заседания постоянной комиссии проводятся по необходимости, но, как правило, не реже одного раза в месяц. Председатель комиссии организует заседание, как по своей инициативе, так и по поручению председателя (заместителя председателя) Ученого совета. Заседание постоянной комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины от общего числа членов комиссии. Заседание постоянной комиссии проводит ее председатель или его заместитель. 

Решения постоянной комиссии принимаются открытым голосованием простым большинством присутствующих членов комиссии и носят в отношении Ученого совета рекомендательный характер. Каждый член комиссии имеет право на внесение в качестве дополнения к решению комиссии его особого мнения. 

По необходимости при рассмотрении тех или иных вопросов постоянные комиссии по инициативе председателя Ученого совета, по решению Ученого совета, по собственной инициативе,  могут обсуждать их на совместном заседании либо раздельно в нескольких комиссиях. 

О заседании постоянной комиссии председатель комиссии уведомляет заблаговременно членов комиссии, председателя Ученого совета и других лиц, приглашаемых для участия в заседании. 

В заседаниях постоянной комиссии могут принимать участие с правом совещательного голоса члены Ученого совета, не входящие в состав данной комиссии. Постоянная комиссия вправе привлекать к работе специалистов различного профиля в качестве экспертов. 

Постоянная комиссия осуществляет свою деятельность на принципах гласности и свободного обсуждения вопросов. 

Проведение заседания комиссии и принятые решения оформляются Протоколом, который ведет на постоянной основе секретарь комиссии – один из членов комиссии (форма – Приложение № 2). Протокол заседаний хранится у председателя комиссии, копия – в делах Ученого совета в течение 3 лет.
4.2.2. Временные комиссии

В случае необходимости решением председателя совета, ректора УрГПУ могут образовываться временные комиссии по любым вопросам деятельности Университета. Временные комиссии создаются из числа членов Ученого совета на определенный период для выполнения конкретной работы. Деятельность комиссии возглавляет председатель комиссии – член Ученого совета, назначаемый председателем Ученого совета. Временные комиссии формируются в составе председателя и членов комиссии на определенный срок действия.
Задачи, порядок деятельности и полномочия временных комиссий определяются Ученым советом при их создании. Временная комиссия подотчетна Ученому совету и ответственна перед ним. По результатам деятельности комиссия представляет Ученому совету доклад по существу вопросов, в связи с которыми она была создана. 

Состав комиссии и назначенный председатель объявляются по Университету приказом ректора. Комиссии могут привлекать к своей деятельности работников и обучающихся Университета.

Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению председателя Ученого совета.

4.2.3. Права и обязанности комиссий

Комиссии Ученого совета УрГПУ имеют право:

· получать от подразделений УрГПУ необходимые материалы и данные по вопросам, рассматриваемым на заседаниях комиссий;

· в рамках рассматриваемых вопросов осуществлять и контроль за выполнением решений Ученого совета.
Комиссии Ученого совета УрГПУ обязаны:

· своевременно предоставлять руководству Ученого совета предложения и проекты решений по выносимым на совет вопросам;

· давать в пределах своей компетенции заключения о работе структурных подразделений университета при рассмотрении отчетов об их деятельности.

Ответственность перед Ученым советом за выполнение возложенных на комиссии функций несут их председатели.
4.3. Президиум Ученого совета

Председатель Ученого совета, его заместитель (заместители), ученый секретарь Ученого совета и председатели постоянных комиссий образуют президиум Ученого совета УрГПУ. Состав президиума утверждается приказом ректора Университета. Срок полномочий президиума совпадает со сроком полномочий Ученого совета.

Президиум рассматривает текущие вопросы и может принимать решения в период между заседаниями Ученого совета, которые подлежат дальнейшему утверждению на заседании Ученого совета УрГПУ. 

Ученый совет вправе своим решением делегировать часть своих полномочий президиуму Ученого совета. 

4.4. Члены Ученого совета

Член Ученого совета обязан присутствовать на его заседаниях. О получении разрешения отсутствовать на заседании член Ученого совета заблаговременно в письменной форме информирует председателя Ученого совета. 

В случае отсутствия по неуважительной причине члена Ученого совета на трех заседаниях Ученого совета в течение учебного года он выводится из состава Ученого совета. 

Член Ученого совета принимает личное участие в заседаниях Ученого совета, в заседаниях постоянных комиссий Ученого совета. 

Член Ученого совета пользуется при голосовании правом решающего голоса по всем вопросам, рассматриваемым Ученым советом. 

Член Ученого совета обладает правом вносить любые предложения, проекты документов и решений для их последующего обсуждения и возможного принятия Ученым советом. 

Член Ученого совета имеет право избирать и быть избранным в создаваемые Ученым советом органы, участвовать в прениях, вносить в устной или письменной форме предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых на заседании вопросов, обращаться с вопросами, задавать вопросы, давать справки, просматривать стенограмму своего выступления, а также пользоваться другими правами в соответствии с настоящим Положением.

Член Ученого совета вправе высказывать мнение по персональному составу избираемых органов и кандидатурам должностных лиц, избираемых Ученым советом, обращаться с вопросами к представителям ректората и администрации Университета, выступать с обоснованием своих предложений при обсуждении вопросов, относящихся к ведению Ученого совета, и по порядку голосования. 

Член Ученого совета вправе получать информацию, необходимую для его деятельности в Ученом совете, документы, принятые Ученым советом. 

Члены Ученого совета своевременно извещаются о вопросах, выносимых на рассмотрение Ученого совета. Проекты решений по вопросам повестки дня, информационно-аналитические материалы предоставляются членам Ученого совета перед началом заседания при регистрации. 

Досрочные перевыборы членов Ученого совета проводятся по требованию не менее половины его членов.
В случае увольнения (отчисления) из УрГПУ члена Ученого совета он автоматически выбывает из его состава.
Досрочные частичные перевыборы проводятся соответствующими подразделениями в случае выбытия ранее избранного их представителя или отзыва его из состава Ученого совета собранием коллектива этого подразделения. Изменения в составе Ученого совета объявляются приказом ректора УрГПУ.
V. РЕГЛАМЕНТ РАБОТЫ УЧЕНОГО СОВЕТА 
УНИВЕРСИТЕТА
Ученый совет УрГПУ собирается по мере необходимости, но не реже одного раза в два месяца.

Ученый секретарь совета по поручению председателя готовит повестку дня заседания.

Заседание Ученого совета УрГПУ считается правомочным, если в нем участвует не менее 2/3 его членов.

Решения Ученого совета УрГПУ по конкурсному избранию и представлению к ученым званиям принимаются тайным голосованием. Другие решения принимаются открытым голосованием.

В случае тайного голосования решение Ученого совета считается принятым, если за него подано не менее 2/3 голосов членов Ученого совета присутствующих на заседании.

В случае открытого голосования решение Ученого совета считается принятым, если за решение голосует более 50 % от числа присутствующих.

При решении вопросов на заседании Ученого совета каждый его член обладает одним голосом. Передача голоса одним членом Ученого совета другому запрещается. При равенстве голосов голос председателя имеет решающее значение.

Предложения по включению вопросов в повестку дня заседаний Ученого совета УрГПУ вносятся не позднее, чем за две недели до даты проведения очередного заседания Ученого совета в виде содержательных записок и других сопроводительных материалов. В случае некачественной подготовки названных материалов или их отсутствия вопрос с повестки дня снимается.

На заседаниях Ученого совета УрГПУ ведется протокол.

Протокол заседания Ученого совета УрГПУ подписывается председательствующим на заседании, который несет ответственность за правильность составления протокола, и ученым секретарем. К протоколу прилагаются явочный лист членов Ученого совета и необходимые справки, документы и материалы.

Решения Ученого совета УрГПУ рассылаются подразделениям, готовившим вопрос, не позднее, чем через 10 дней после проведения заседания Ученого совета.

С протоколами заседаний можно ознакомиться у ученого секретаря.

5.1. Подготовка заседания Ученого совета
В начале каждого учебного года Ученый совет Университета утверждает перечень вопросов, подлежащих рассмотрению на Ученом совете и приоритетность их рассмотрения. На одно заседание выносится один или два главных вопроса. Кроме этого, в повестку дня заседания вносятся рассмотрение конкурсных дел, представление к ученым званиям, другие вопросы и разное. 

Изменения или дополнения к повестке заседаний вносятся председателем Ученого совета или комиссиями Ученого совета, обсуждаются на Президиуме Ученого совета и утверждаются Ученым советом. 

Содержание плана работы Ученого совета ежегодно разрабатывается в соответствии с актуальными задачами, стоящими перед коллективом Университета, определенными Стратегией развития УрГПУ.

В повестку дня Ученого совета УрГПУ вносятся вопросы различного характера:

- процессуально-организационные (создание различных структурных подразделений, организация набора студентов, анализ и принятие различных Положений, планов и др.); 

- cодержательно-деятельностые (о государственных стандартах и учебных планах, организации образовательного процесса, современных технологиях образования, об основных направлениях научных исследований, педагогической практики, развития докторантуры, аспирантуры и др.); 

- аналитико-оцениваюище (анализ и оценка кадрового и научно-методического обеспечения учебно-воспитательного процесса на факультетах, кафедрах, эффективность деятельности различных подразделений вуза и др.);
- кадровые (проведение конкурсных отборов на замещение вакантных должностей, представление к ученым званиям, награждениям, поощрениям). 

Для подготовки к рассмотрению главных вопросов не позднее, чем за 20 дней до заседания, председателем Ученого совета (его заместителем) определяется докладчик и профильная постоянная комиссия Ученого совета УрГПУ.

Вопрос повестки работы Ученого совета готовится соответствующим должностным или иным лицом совместно с профильной постоянной комиссией Ученого совета с обязательным участием проректора, руководящего соответствующим направлением деятельности Университета. 

В тех случаях, когда вопрос носит комплексный характер, к его подготовке привлекаются две и более комиссий Ученого совета. Подготовка вопроса на заседание Ученого совета фиксируется в Листе согласования (форма – Приложение № 1). При необходимости для подготовки вопроса на Ученый совет создается временная комиссия (3-5 человек) из наиболее компетентных и авторитетных специалистов по рассматриваемым вопросам.

Докладчиками по главным вопросам могут быть ректор, проректоры, деканы факультетов, заведующие кафедрами, руководители других структурных подразделений, ведущие специалисты Университета.

В случае необходимости с докладом на заседании Ученого совета могут выступить представители других организаций, учреждений и структур.

Председатель комиссии Ученого совета, готовящий вопрос к рассмотрению на заседании совета, является, как правило, экспертом-содокладчиком. 

Не позднее, чем за 5 дней до заседания Ученого совета тезисы доклада, раздаточные информационно-аналитические материалы и проект решения Ученого совета по рассматриваемому вопросу, подготовленный докладчиком и комиссией, обсуждается на заседании комиссии (комиссий) Ученого совета.

Предварительно основные положения доклада и проект решения согласовываются докладчиком с председателем Ученого совета УрГПУ. 

Решение комиссии (комиссий) оформляется Протоколом работы (форма – Приложение № 2). 

В процессе обсуждения членами комиссии в подготовленные материалы и проект решения могут быть внесены изменения и дополнения. С учетом обсуждения названные материалы дорабатываются докладчиком и содокладчиком и не позднее, чем за 3 дня до проведения Ученого совета основные подготовленные материалы и проект решения передается для изучения членам всех комиссий Ученого совета через председателей комиссий. 

При подготовке заседания Ученого совета под руководством председателя (заместителя председателя) Ученого совета УрГПУ проводится совещание президиума Ученого совета. 

На заседании президиума Ученого совета рассматривается подготовленные докладчиками и содокладчиками тезисы доклада, раздаточные информационно-аналитические материалы, протокол согласования подготовки вопроса на заседание Ученого совета (Приложение 1) и проект решения Ученого совета по рассматриваемому вопросу, выносятся рекомендации по совершенствованию представленных материалов, определяется  степень готовности их для обсуждения на заседании Ученого совета. 
Президиум также обсуждает конкурсные вопросы, и вопросы раздела «Разное», выносимые на заседание Ученого совета. 

После обсуждения и уточнения подготовленных материалов решением председателя Ученого совета вопрос выносится на заседание Ученого совета. 

Докладчик представляет на заседание Президиума Ученого совета Университета Ученому секретарю совета доклад, информационно-аналитические материалы и проект решения по рассматриваемому вопросу.

5.2. Проведение заседания Ученого совета

Вновь сформированный Ученый совет созывается на первое заседание председателем Ученого совета – ректором университета не позже, чем через месяц после проведения Конференции УрГПУ по избранию членов Ученого совета. 

Состав Ученого совета доводится до коллектива Университета посредством издания приказа по университету.

На первом заседании Ученого совета ректор объявляет приказ о составе Ученого совета УрГПУ, назначенном заместителе (заместителях) председателя и ученом секретаре.

Ученый совет не позднее, чем на втором заседании открытым голосованием по представлению председателя Ученого совета утверждает председателей комиссий Ученого совета. 

В случае, если предложенные председателем Ученого совета кандидатуры на должность председателей комиссий не получили по итогам голосования поддержку большинства общего числа членов Ученого совета, председатель Ученого совета предлагает другие кандидатуры, по которым проводится обсуждение и голосование.

Заседания Ученого совета Университета проводятся, как правило, в период с 1 сентября по 30 июня в последний четверг каждого месяца; начало в 14 часов. В период летних каникул (июль – август) заседания Ученого совета могут не проводится. 

Председателю Ученого совета предоставляется право принять решение об ином времени проведения заседаний. 

В неотложных случаях в соответствии с решением председателя Ученого совета УрГПУ могут созываться внеочередные заседания Ученого совета. 

Информация о дате, времени и повестке заседания Ученого совета от имени председателя Ученого совета выставляется на сайте УрГПУ не позднее, чем за 10 дней до проведения заседания Ученого совета УрГПУ. 

Заседания Ученого совета УрГПУ являются открытыми, в них может принимать участие любой работник или обучающийся Университета. Итоги заседаний Ученого совета могут освещаться в средствах массовой информации, в том числе в университетской газете «Народный учитель», на сайте УрГПУ. 

По решению Ученого совета (либо его председателя) на заседания Ученого совета могут быть приглашены представители государственных и административных органов, общественных объединений, научных учреждений, независимые эксперты, ученые и другие специалисты для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым Ученым советом вопросам. 

Приглашенные могут участвовать в рассмотрении вопросов, внесенных в повестку заседания Ученого совета, с разрешения Ученого совета. Они не принимают участия в голосовании, обязаны соблюдать порядок и выполнять распоряжения председательствующего.

Перед заседанием Ученого совета проводится регистрация членов Ученого совета с отметкой в явочном листе, которую проводит ученый секретарь. 

Заседания Ученого совета проводятся при наличии кворума – не менее 2/3 от числа списочного состава Ученого совета. 

Продолжительность заседания Ученого совета, как правило, не превышает трех часов (с перерывами).

В начале заседания Ученого совета утверждается повестка дня – обсуждаемые вопросы и разное; определяется последовательность рассмотрения вопросов; продолжительность докладов и прений. 

Повестка дня заседания Ученого совета и порядок его работы обсуждается и утверждается путем открытого голосования простым большинством голосов от общего числа членов Ученого совета, присутствующих на заседании. 

На заседаниях Ученого совета ученым секретарем ведется протокол, а в необходимых случаях – стенограмма, которые подписываются председательствующим на заседании и секретарем Ученого совета. 

Председатель Ученого совета или его заместитель, председательствующий на заседании: 

· открывает и закрывает заседание;

· руководит общим ходом заседания в соответствии с настоящим Положением; 

· предоставляет слово для выступления членам Ученого совета и приглашенным в порядке очередности; 

· может предоставить слово вне порядка работы Ученого совета по процедурным вопросам; 

· ставит на голосование предложения членов Ученого совета или счетной комиссии; 

· организует голосование и подсчет голосов, утверждение результатов голосования; 

· контролирует ведение протоколов и стенограмм заседаний.
Председатель Ученого совета на заседании Ученого совета имеет право: 

· в случае нарушения настоящего Положения предупредить выступающего, а при повторном нарушении лишать его слова; 

· лишать без предупреждения слова выступающего, допускающего грубые, оскорбительные выражения в адрес председательствующего или других членов Ученого совета; 

· предупреждать выступающего в случае его отклонения от темы выступления, а при повторном нарушении лишать его слова; 

· удалять из зала заседаний приглашенных лиц, мешающих работе Ученого совета. 

Продолжительность докладов, содокладов и заключительного слова устанавливается председателем Ученого совета на заседании по согласованию с докладчиком и содокладчиками, но не должна превышать 20 минут для доклада, 15 минут для содоклада и 5 минут для заключительного слова. 

Выступающим в прениях предоставляется до 5 минут, для повторных выступлений до 3 минут, для сообщений, справок и вопросов до 3 минут. По истечении установленного времени председатель Ученого совета предупреждает выступающего, а затем вправе лишить его слова. Каждый выступающий в прениях может выступить не более 2 раз. 

Просьбы о предоставлении слова подаются председателю Ученого совета, как правило, в письменном виде. 

Председатель Ученого совета может предоставить слово для выступления и при устном обращении члена Ученого совета.
Председатель Ученого совета вправе взять слово для выступления в любое время.

Прекращение прений производится по решению Ученого совета, принимаемому простым большинством присутствующих членов Ученого совета. Перед прекращением прений председатель информирует членов совета о числе записавшихся на выступление и выступивших, выясняет, кто настаивает на предоставлении слова. После прекращения прений докладчики и содокладчики имеют право выступить с заключительным словом.

Члены Ученого совета, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений по обсуждаемому вопросу, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу (стенограмме) заседания Ученого совета.
5.3. Принятие решений и порядок голосования
на заседании Ученого совета

Решения Ученого совета принимаются открытым или тайным голосованием. Открытое голосование проводит председатель на заседании Ученого совета. Члены Ученого совета выражают свое мнение по вопросу, поставленному на голосование, одним из вариантов ответа -  «за», «против», «воздержался» - поднятием руки. 

Открытым голосованием принимаются все решения, не требующие тайного голосования, а также решения по процедурным вопросам: 

· об утверждении и изменении повестки заседания; 

· о перерыве в заседании или переносе заседания; 

· о предоставлении дополнительного времени для выступления; 

· об утверждении решения Ученого совета подразделения об избрании на должность профессора;

· об утверждении решения Конференции подразделения об избрании директора;

· о переносе или прекращении прений; 

· о голосовании без обсуждения; 

· об изменении способа голосования; 

· об изменении очередности выступлений; 

· о пересчете голосов;
· по другим вопросам, предусмотренным соответствующим положениями и другими нормативными документами. 

Перед началом открытого голосования председатель сообщает о количестве предложений, которые ставятся на голосование, уточняет формулировки и последовательность, в которой они ставятся на голосование, напоминает, каким большинством голосов (от общего числа членов Ученого совета, от числа членов Ученого совета, присутствующих на заседании и участвующих в голосовании) может быть принято решение. 

После объявления о начале процедуры голосования никто не вправе прервать голосование. 

Подсчет голосов при открытом голосовании производится ученым секретарем Ученого совета. 

Голосование может быть проведено без подсчета голосов – по явному большинству, если ни один член Ученого совета не потребует подсчета голосов. 

При голосовании по одному вопросу каждый член Ученого совета имеет один голос и подает его за предложение, против него, либо воздерживается при голосовании. 

Проекты решений Ученого совета по вопросам, принимаемым открытым голосованием, обсуждаются после прекращения прений. В ходе обсуждения проекта решения он может быть большинством голосов от общего числа голосов членов Ученого совета принят за основу или в целом. За основу проект принимается, если у членов Ученого совета есть поправки и дополнения к предложенному проекту. В этом случае все поправки и дополнения должны быть обсуждены и проголосованы, после чего решение Ученого совета принимается в целом. 

Решения Ученого совета принимаются простым большинством голосов. После окончания подсчета голосов председатель Ученого совета объявляет результаты голосования: сколько подано голосов «за», сколько «против» и сколько «воздержалось», а также принято предложение или отклонено.

При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования, председательствующий переносит голосование на следующее заседание Ученого совета.

Тайное голосование проводится по следующим вопросам: 

· выборы профессорско-преподавательского состава; 

· выборы декана факультета;
· выборы заведующего кафедрой; 

· представление к ученым званиям доцента и профессора; 

· о досрочном освобождении от обязанностей декана факультета; 

· о досрочном освобождении от обязанностей заведующего кафедрой; 

· другим вопросам, предусмотренным соответствующими положениями и другими нормативными документами. 

Тайное голосование проводится с использованием бюллетеней. Решение о включении соискателя в бюллетень принимается открытым голосованием. 

Для проведения тайного голосования и подсчета его результатов Ученый совет открытым голосованием избирает счетную комиссию в составе трех членов Ученого совета. В состав счетной комиссий не может быть включен член Ученого совета, если его кандидатура баллотируется. Счетная комиссия избирает из своего состава председателя. 

Бюллетени для тайного голосования изготавливаются, как правило, заранее и хранятся у ученого секретаря в количестве, соответствующем числу членов Ученого совета. В случае необходимости бюллетени изготавливаются под руководством ученого секретаря непосредственно в процессе работы (перерыва в заседании) Ученого совета.

Всем членам Ученого совета, присутствующим на заседании, выдается один бюллетень по каждому вопросу, поставленному на голосование. При получении бюллетеней члены Ученого совета расписываются в получении против своей фамилии в явочном листе. 

Член Ученого совета обязан лично осуществлять свое право на голосование. 

Член Ученого совета, который отсутствовал на момент голосования, не вправе подать свой голос позже. 

Голосование осуществляется путем вычеркивания или оставления фамилий претендентов или зачеркиванием слов «согласен», «не согласен» в соответствии с правилами, изложенными в соответствующих положениях, правилах, порядках, по которым осуществляются выборы или решаются другие вопросы тайным голосованием. 

Бюллетени для тайного голосования опускаются в специальный ящик (урну), опечатанный счетной комиссией. По окончании голосования счетная комиссия в отдельном помещении вскрывает ящик для голосования и производит подсчет голосов. 

Недействительными при подсчете голосов считаются бюллетени неустановленной формы, а также бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление голосовавшего. Если при голосовании в бюллетень были внесены дополнения или изменения, бюллетень считается недействительным. 

По результатам тайного голосования счетная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми ее членами. Председатель счетной комиссии докладывает Ученому совету о результатах тайного голосования, зачитывая протокол (протоколы) счетной комиссии. 

Председатель Ученого совета объявляет, какое решение принято, а при выборах называет избранные кандидатуры. После этого открытым голосованием утверждаются протоколы (протокол) счетной комиссии. 

При представлении к ученым званиям решение считается принятым при большинстве не менее чем в две трети голосов членов Ученого совета, присутствующих на заседании при наличии кворума.

При нарушении установленной процедуры тайного голосования, а также при получении претендентами равного числа голосов, производится повторное голосование на том же заседании Ученого совета.

Решение Ученого совета вступает в силу после его подписания председателем Ученого совета – ректором и при необходимости оформляется соответствующим приказом или выпиской из решения и доводится до сведения сотрудников и студентов. 

Протест на решение Ученого совета при поступлении письменного заявления на имя ректора должен быть рассмотрен в течение месяца на заседании Ученого совета.

Контроль за исполнением решений организуется председателем и ученым секретарем. Контроль за выполнением решений Ученого совета возлагается на должностных или иных лиц, указанных в решении Ученого совета. Периодически на заседаниях Ученого совета дается информация об исполнении решений Ученого совета.

Заседания Ученого совета оформляются протоколом. Протоколы и выписки из них подписываются председателем и ученым секретарем. 

Решения Ученого совета рассылаются должностным лицам и подразделениям Университета, указанным в решениях. 

Решение Ученого совета по вопросам его компетенции реализуется, как правило, посредством издания приказа по Университету.

Ученый совет УрГПУ несет ответственность за своевременное выполнение принятых решений должностными лицами и работниками подразделений Университета и имеет право контроля за ходом их исполнения.

Деятельность Ученого совета Университета основывается на принципах свободного обсуждения и коллективного решения рассматриваемых вопросов. 

VI. ДЕЛОПРОИЗВОДСТВО УЧЕНОГО СОВЕТА 
УНИВЕРСИТЕТА
Делопроизводство Ученого совета ведет ученый секретарь совета. 

В обязанности ученого секретаря входит: 

· ведение протоколов заседаний Ученого совета; 

· контроль за исполнением решений Ученого совета; 

· проверка и подписание списков научных и учебно-методических работ;

· проверка и подписание личных дел по присвоению ученых званий; 

· контроль и консультирование работы Ученых советов факультетов и их ученых секретарей; 

· подготовка и выдача выписок из протоколов и решений Ученого совета университета; 

· подготовка проектов приказов, объявляющих решения Ученого совета; 

· другие виды обязанностей, вытекающие из круга обязанностей ученого секретаря совета Университета. 

Перечень дел и документов, обязательных для ведения и хранения ученым секретарем: 

· протоколы (стенограммы) заседаний Ученого совета Университета; 

· решения Ученого совета Университета; 

· тезисы и доклады на заседаниях Ученого совета Университета; 

· оригиналы нормативных документов, принятых решениями Ученого совета Университета. 
VII. ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ 
УЧЕНОГО СОВЕТА
Председатели комиссий Ученого совета работают в составе Ученого совета на основании заключенного трудового договора. Трудовой договор заключаются между председателями комиссий Ученого совета и председателем Ученого совета сроком на один учебный год. Размеры оплаты определяются в зависимости от вложенного труда и в соответствии со сметой расходов внебюджетных средств Университета. 

Ректор Университета выделяет для Ученого совета необходимое помещение, оборудование, штаты, утверждает смету расходов по Ученому совету на каждый учебный год.

Информацию о решениях Ученого совета доводит до всех подразделений через информационный бюллетень и сайт УрГПУ ученый секретарь Ученого совета. 

VIII. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ
Положение об Ученом совете, изменения и дополнения к нему принимаются большинством голосов от общего числа членов Ученого совета Университета. 

Положение об Ученом совете, а также решение Ученого совета о внесении изменений и дополнений к нему вступают в силу со дня их принятия, если Ученый совет не примет другого решения. 

Процедура проведения заседаний Ученого совета, рассмотрение вопросов деятельности Ученого совета, не предусмотренных настоящим Положением, принимается на заседании Ученого совета большинством голосов от числа членов Ученого совета, принявших участие в голосовании, оформляется протоколом и действует со дня принятия. 

При возникновении необходимости разъяснений отдельных позиций Положения во время заседания Ученого совета председатель совета или по его поручению заместитель председателя производит разъяснение во внеочередном порядке.

Изменения и дополнения в настоящее Положение производятся на основании решений Ученого совета УрГПУ. 
Приложение № 1
Протокол согласования подготовки вопроса

на заседание Ученого совета

Дата заседания Ученого совета УрГПУ_____________________
Вопрос повестки ________________________________________
_______________________________________________________
Докладчик______________________________________________
Готовит комиссия (комиссии) _____________________________
______________________________________________________________________________________________________________
Срок представления информационно-аналитических материалов и проекта решения_________________________________________
Дата и время заседания комиссии__________________________

Проект решения

Согласовано:

Председатель комиссии _____________ «___» _________200__г.

 ______________________ «___» ________ 200__г.

 ______________________ «___» ________ 200__г.

 ______________________ «___»_________200__г. 

Зам. Председателя Ученого совета (курирующий комиссию)____

_______________________________________________________
«____»__________200__г.

_______________________________________________________
Вопрос к рассмотрению на Ученом совете УрГПУ разрешаю:

Председатель Ученого совета 

Б.М. Игошев
«___»__________200__г.

Приложение № 2
Протокол заседания комиссии Ученого совета УрГПУ

_______________________________________________________
(название комиссии)

от «______»________________200___г.

Присутствовали:_________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
Слушали: ______________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
Постановили:___________________________________________ _______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________
Председатель комиссии__________________________________
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